‘ Federale Overheidsdienst Binnenlandse Zaken

® .
Dienst Europese Fondsen
I z ‘ Service Public Fédéral Intérieur
Service des Fonds européens

Version FR ci-dessous

Overheidsopdrachten van beperkte waarde

Lijst van in te dienen documenten

(Optioneel en indien opgemaakt:) Raming v/d opdracht !

Motivering keuze aangeschreven potentiéle inschrijvers 2

Motivering behoefte: waarom plaatst men de opdracht / wat is precies de behoefte?
(Optioneel en indien opgemaakt:) Opdrachtdocumenten

Bewijs van contactname met (idealiter) minstens 3 potentiéle inschrijvers (bijv. e-mails)

Reacties v/d gecontacteerde potentiéle inschrijvers (bijv. e-mails)

N o v kA w N PE

Alle (eventuele) ingediende offertes of bijv. screenshots van de tarieven gepubliceerd op de
website(s) v/d potentiéle inschrijvers
8. Details m.b.t. de gunning v/d opdracht van beperkte waarde, inclusief:
a. Evaluatieverslag
b. (Optioneel en indien opgemaakt:) Gunningsbeslissing
c. Goedkeuring v/d gunning door de bevoegde ordonnateur (bijv. via het ondertekenen
v/d gunningsbeslissing of via een afzonderlijke nota of het ondertekenen v/d offerte
v/d weerhouden inschrijver)
9. Notificatie aan de weerhouden inschrijver (bijv. via e-mail) 3

10. Bestelbon

! De waarde van de goed te keuren uitgave dient lager dan 30k te zijn, dus een raming is niet essentieel. Het
bedrag v/d weerhouden offerte bepaalt of men een opdracht van beperkte waarde kon gebruiken als procedure.
2 Dit kan eventueel via de nota aan de ordonnateur m.b.t. de goedkeuring v/d procedure, maar dit is niet
verplicht.

3 Notificatie(s) aan de niet-weerhouden inschrijver(s) (bijv. e-mails) zijn in se niet verplicht. Er zijn dan ook geen
juridische gevolgen verbonden aan de afwezigheid ervan.
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Marchés publics de faible montant

Liste des documents a fournir

(Facultatif et si disponible:) Estimation du marché *
Justification du choix des soumissionnaires potentiels contactés °
Justification du besoin: pourquoi le marché est-il lancé / quel est exactement le besoin?

(Facultatif et si disponible:) Documents relatifs au marché

A e

Preuve de prise de contact avec (idéalement) au moins 3 soumissionnaires potentiels (par
exemple, des e-mails)
6. Réponses des soumissionnaires potentiels contactés (par exemple, des e-mails)
7. Toutes les offres soumises (le cas échéant), ou, par exemple, des captures d'écran des tarifs
publiés sur le(s) site(s) web des soumissionnaires potentiels
8. Détails relatifs a I'attribution du marché de faible montant, y compris:
a. Rapport d'évaluation
b. (Facultatif et si disponible:) Décision motivée d'attribution
c. Approbation de [l'attribution par I'ordonnateur compétent (par exemple, par la
signature de la décision d'attribution, par une note séparée ou par la signature de
I'offre du soumissionnaire retenu)
9. Notification au soumissionaire retenu(e) (par exemple, par e-mail) ®

10. Bon de commande

4 La valeur de la dépense a approuver doit &tre inférieure 3 30k, de sorte qu'une estimation n'est pas
indispensable. C'est le montant de I'offre retenue qui déterminera si I'on pouvait recourir a une procédure de
marché de faible montant.

5 Cela peut éventuellement se faire par le biais de la note adressée a 'ordonnateur concernant I'approbation de
la procédure, mais ce n'est pas obligatoire.

6 La / les notification(s) aux soumissionnaires non retenus (par exemple, des e-mails) ne sont pas obligatoires en
soi. Leur absence n'entraine donc aucune conséquence juridique.
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